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1. Modul de realizare a procedurilor documentate
1.1 Codificarea procedurilor

Sistemul de codificare al procedurilor operationale din cadrul Compartimentului de audit
public intern este urmatorul:

Codul unei proceduri este format din grupul: COD D.S.P. Bh VIII. - P.O. Nr.01,

unde:

COD D.S.P. Bh. VIII este codul Compartimentului de audit public intern din cadrul institufiei,
conform anexei nr. 1;

P.O. — procedurdi operationald aferenta,

Nr.__ reprezintd numdrul de ordine al fiecdrei proceduri operationale elaborate cu privire la
activitatea Comisiei paritare.

1.2. Scopul procedurii documentate

1.2.1. Reglementeazd organizarea si funcfionarea comisiei paritare din cadrul D.S.P. Bihor,
inclusiv asigurarea dialogului social prin partriciparea functionarilor publici in cadrul acestei
comisii, precum §i incheierea si monitorizarea aplicdrii acordurilor colective.

1.3. Domeniul de aplicare

1.3.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd membrilor comisiei paritare si functionarilor
publici din cadrul D.S.P. Bihor.
1.3.2 Comisiile paritare sunt consultate in urmdtoarele situatii:

@) la stabilivea masurilor de imbundtdtire a activitdii autoritdtilor si institutiilor publice
pentrit care sunt constituite;

b) la stabilirea oricdror masuri privind pregdtirea profesionald a functionarilor publici, dacd
costurile acestora sunt suportate din fonduri bugetare,

¢) la stabilirea programului de lucru de cdtre conducdtorul autoritdfii sau institufiei publice;

d) la solutionarea sesizdrilor care sunt adresate de funcfionarii publici conducdtorilor
autoritdfilor sau institufiilor publice cu privire la modul de respectare a drepturilor previzute de
lege, precum si a acordurilor colective,

e) la identificarea instrumentelor de asigurare a accesibilitdfii, precum si a mdasurilor de
adaptare rezonabild la locul de muncd pentru persoanele cu dizabilitdfi care ocupd functii
publice;

A alte situatii prevdazute de lege.
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1.4. Documente de referintd (reglementdri) aplicabile activititii procedurale

1.4.1. Legislatie primard

- Hotararea nr. 302/2022 pentru aprobarea normelor privind modul de constituire, organizare si
Junctionare a comisiilor paritare, componenta, atributiile si procedura de lucru ale acestora,
precum si a normelor privind incheierea §i monitorizarea aplicarii acordurilor colective;

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind codul administrativ, cu modificdrile si
completarile ulterioare;

- Legea nr. 161/2003 privind unele mdsuri pentru asigurarea transparenfei in exercitarea
demnitdtilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
corupliei,

- Legea nr. 367/2022 privind dialogul social.

1.4.2. Legislatie secundard

- Ordinul M.S. nr. 6161/2024 privind aprobarea Regulamentului de organizare §i functionare a
directiilor de sandtate publicd judetene si a municipiului Bucuresti;

- Lege nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sdanatatii, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Ordinul nr. 1109/2022 pentru aprobarea formatului standard, a termenelor si modalitafii de
transmitere a datelor privind comisiile paritare si acordurile colective.

1.4.3. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale Directiei de Sdndtate Publicd Bihor:
- Regulamentul de organizare si functionare a Directiei de Sandtate Publica Bihor.
- Legiaslatia specificd aplicabil functionarilor publici.
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1.5. Definitii si abrevieri a termenilor utilizafi in procedura documentatd

1.5.1. Definitii ale termenilor

Nr.

Crt. Termenul

Model P-01 din O.M.S. nr. 683/2014

1. | Procedura operationala

a) Se constituie comisia paritara prin act administrativ al
conducdtorului institutiei;

b) Comisia paritard este consultata in situatiile prevazute
la art. 489 alin. (1) din OUG 57/2019;

¢) Se emit avize consultative care se adopta cu votul a
jumatate plus unu din numéarul membrilor;

d) Se organizeazi sedinte de lucru cu membrii comisiei,
in functie de solicitari;

e) Se analizeaza si avizeazd planul de perfectionare
profesionald;

f) Se intocmeste un raport anual cu privire la activitatea
comisiei.

2. | Editia I a procedurii
operationale

Forma initiald a procedurii operationale

(&8 ]

Revizia in cadrul editiei |

Actiunile de modificare, adaugare, dupd caz, a uneia sau
a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

4. | Editia a lI-a a procedurii
operationale

Forma actualizati a unei proceduri operationale aprobati
si difuzata

5. | Revizia in cadrul editiei a
Il-a

Actiunile de modificare, adaugare, dupd caz, a uneia sau
a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

1.3.2. Abrevieri ale termenilor

grrt Abrevierea Termenul abreviat

1. AG: Aviz consultativ

2. P.O. Procedurd operationald

AL E Elaborare

4, V Verificare
Ap Aplicare

= Ah Arhivare

6. A.C.M.N.S Acord colectiv de munca la nivel de sector

Paginanr. 5 din 17 pag.

Exemplar nr.1
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1.6. Descrierea procedurii documentate

1.6.1. Generalitdti

Comisia paritard s-a infiintat prin Decizia directorului executiv al D.S.P. Bihor nr. 170
din 11.03.2024 si este formatd din patru membri titulari si un secretar titular, precum si doi
membri supleanti si un secretar supleant.

Membrii comisiei paritare sunt numiti pentru o perioadda de 3 ani, iar mandatul lor poate
fi reinnoit o singurd datd.

Pregedintele comisiei paritare este ales pentru o perioadd de 1 an si jumatate.

1.6.2. Documente utilizate
Documentul si provenienta acestuia:
1.6.2.1. Aviz consultativ
1.6..2.2. Raport anual
1.6.2.3. Proces-verbal incheiat in urma sedinfei comisiei paritare
1.6.2.7. Circuitul documentelor: director — secretariat — secretarul comisiei paritare.

1.6.3. Resurse necesare
1.6.3.1. Resurse materiale: biroticd, logistica si IT-ul structurilor din care fac parte
membrii comisiei. :
1.6.3.2. Resurse umane: director executiv, personal de secretariat, functionari publici,
membrii comisiei paritare.

1.6.4. Modul de lucru

Procedura de lucru a comisiei paritare se face in conformitate cu prevederile Hotararii
nr. 302/2022 pentru aprobarea normelor privind modul de constituire, organizare si functionare
a comisiilor paritare, componenta, atributiile si modul de lucru ale acestora, precum si a
normelor privind incheierea si monitorizarea aplicdrii acordurilor collective, precum si a
O.UG. nr. 57/2019.

Comisia paritard se intruneste in urmdtoarele situatii:
a) la solicitarea conducdtorului institutiei publice;
b) la solicitarea presedintelui comisiei paritare;
¢) la solicitarea sindicatului reprezentativ al functionarilor publici sau a reprezentantilor
Jfunctionarilor publici;
d) la solicitarea majoritdtii functionarilor publici din cadrul D.S.P. Bihor.
In termen de doud zile de la data inregistrdrii solicitérii, presedintele comisiei paritare comunicd
in scris convocatorul membrilor si ordinea de zi.
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Comisia paritard este valabil intrunitd numai in prezenfa tuturor membrilor convocafi. In
situatia in care, in urma convocdrii, membii titulari informeazd in scris cd din motive obiective
nu pot participa la sedintd, presedintele va convoca membrii supleanti.

Presedintele comisiei paritare poate solicita participarea la sedinta, in calitate de
invitati, a unor persoane care pot asigura o expertizd in solutionarea problemelor stabilite pe
ordinea de zi.

Sedintele comisiei paritare se consemneazd intr-un proces verbal, intocmit in trei
exemplare originale, din care: un exemplar se pstreazd la secretariatul comisiei paritare, unul se
transmite directorului executiv al D.S.P. Bihor §i un exemplar sindicatului reprezentativ al
functionarilor publici.

Mandatul de membru al comisiei paritare inceteazd de drept in urmdtoarele situatii:

a) la expirarea mandatului pentru care a fost numit;

b) la data modificdrii raportului de serviciu al functionarului public prin: transer, mutare sau in
cazul incetdrii raportului de serviciu;

¢) cdnd se afld in concediu pentru incapacitate temporad de muncd sau alt concediu, este delegat
sau detasat intr-o altd institutie publicd sau este suspendat din functia publicd pe o perioada mai
mare de 6 luni;

d) in cazul aparitiei unei situatii de incompatibilitate;

e) in cazul suspenddrii mandatului pentru existenta unui conflict de interese;

/) in cazul solicitdrii functionarului public prin cerere scrisd la calitatea de membru in comisia
paritard;

@) in cazul absentei nejustificate la doud sedinfe consecutive ale comisiei paritare;

h) la data desemnarii noilor membri;

i) la data revocdrii de cdtre sindicat;

J) la data constatdrii directorului executiv prin act administrativ a imposibilitatii desfasurarii
activitdtii comisiei paritare, ca urmare a suspenddrii mandatelor membrilor pe o perioada mai
mare de 60 de zile.

1.7. Responsabilititi si rispunderi in derularea activitatii

Directorul executiv

Emite act administrativ de numire, respectiv incetare, a mandatului membrilor comisiei paritare.
Desemneazd jumdtate din membrii titulari si membrii supleanti ai comisiei paritare.

Incheie acord colectiv cu functionarii publici din instituie, prin sindicatul reprezentativ al
acestora ori prin reprezentantii functionarilor publici desemnati.

Transmite comisiei paritare sesizdrile formulate de functionarii publici cu privire la modul de
respectare a drepturilor previzute de lege si a acordurilor colective, in termen de 7 zile de la
inregistrare.
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Membrii comisiei paritare

In exercitarea atributiilor, comisiile paritare emit avize consultative care se adoptd cu
votul a jumdtate plus unu din numarul membrilor.

De asemenea, comisia paritard monitorizeazd realizarea acordurilor colective dintre
sindicatele reprezentative sau reprezentantii functionarilor publici i D.S.P. Bihor, in situafia in
care au fost incheiate astfel de acorduri.

Elaboreazd puncte de vedere referitoare la sesizarile primite si propunerile de
solutionare a acestora, pe care le transmite directorului executiv al D.S.P. Bihor in maxim 7 zile
lucrdtoare de la primirea sesizdrii.

Comisia paritard intocmeste un raport anual cu privire la respectarea prevederilor
acordurilor colective incheiate in conditiile legii, precum §i la activitatea desfasuratd in cursul
anului, care se publica pe site-ul D.S.P. Bihor.

Presedintele comisiei paritare

Atributii:

b) solicitd convocarea comisiei paritare;

¢) propune ordinea de zi a sedinfei;

d) conduce sedinfele comisiei paritare,

e) coordoneazd activitatea comisiei paritare;

) reprezintda comisia paritard in relatia cu conducdtorul autoritatii sau institufiei publice.

Secretarul comisiei paritare
Atributii:

a) inregistreaza solicitdrile de intrunire a comisiei paritare intr-un registru special:

b) convoacd, la solicitarea presedintelui comisiei paritare ori a conducdtorului autoritdafii sau
institufiei publice, membrii comisiei paritare si comunicd propunerea pentru ordinea de zi a
sedinfei;

c) pregdteste desfasurarea in bune conditii a sedinfei;

d) intocmeste, redacteazd si semneazd aldturi de membrii comisiei paritare procesul-verbal al
sedingei;

e) redacteazd avizele emise de comisia paritard, precum si punctele de vedere formulate si le
inainteazd spre semnare membrilor acesteia, in termen de doud zile lucrdtoare de la data la care
a avut loc sedinta in care s-a votat avizul sau, dupd caz, s-a formulat punctul de vedere.
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1.8. Anexe, inregistrari, arhivari
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masurilor
avizate




DIRECTIA DE SANATATE PUBLICA
AJUDETULUI BIHOR
Oradea, Str. Libertitii nr. 34
Telefon: 0259-434565, Fax: 0259-418654
e-mail: secretariai@dspbihor.gov.ro,
internet: hittp:www.dspbilor.gov.ro

PROCEDURA DOCUMENTATA

PROCEDURA OPERATIONALA

ORGANIZAREA 81 FUNCTIONAREA
COMISIEI PARITARE

Cod D.S.P. Bh. XVIII
P.O. nr. 25

Editia: I Nr. de exemplare: 2

Revizia 0 Nr. de exemplare: 2

dspbh_auditorwdspbilior.gov.ro

Pagina nr. 10 din 17 pag.

Exemplar nr.1

Anexa nr. I

Codurile alocate structurilor functionale ale D.S.P. Bihor

2: Denumire structurd functionali Cod alocat
1. | Compartiment de supraveghere epidemiologicd si control boli transmisibile | D.S.P. Bh. I
2. | Compartiment de evaluare a factorilor de risc din mediul de viata si muncid | D.S.P. Bh. 11
3. | Compartiment de evaluare si promovarea sandtditii D.S.P. Bh. 111
4 Laborator c'ie inter-ven;_ie si tiliagn_osric in sandtatea publici: D.S.P. Bh. IV A
- diagnostic microbiologic
5. Laborator de i{ztef-ven_ﬁ.e si fii{tgno:ctic t“n_ sdndtatea publica: D.S.P. Bh. IV B
- chimie sanitard §i toxicologie
6. | Laborator igiena radiagiilor D.S.P. Bh. V
7 Czompart?ment de inspectie si control al factorilor de risc din mediul de viati D.S.P. Bh. VI
§i muncd
8 Campafti{nenf ({e situatii de. urgentd si managementul asistentei medicale de D.S.P. Bh. VII
urgenti si evenimente speciale
9. | Compartiment control servicii de asistentd medicald primard D.S.P. Bh. VIII
10. | Compartiment control in asistentd medicalii ambulatorie de specialitate D.S.P. Bh. IX
1L Compartiment de control al asistentei medicale din unitdtile sanitare cu D.S.P. Bh. X
paturi
12. | Compartiment de control al asistentei medicale a mamei si copilului D.S.P. Bh. XI
13. | Compartiment de control al asistentei medicale a comunitdtilor la risc D.S.P. Bh. XI1
14. | Biroul contabilitate D.S.P. Bh. Xill
15. | Compartiment Buget D.S.P. Bh. X1V
16. | Compartiment administrativ si mentenantd D.S.P. Bh. XV
17. | Compartiment achizitii publice D.S.P. Bh. XV1
18. | Compartiment juridic D.S.P. Bh. XV1I
19. | Compartiment audit public intern D.S.P. Bh. XVl
20. | Compartiment asistentd medicald i programe D.S.P. Bh. XIX
21. | Compartiment relatii cu publicul D.S.P. Bh. XX
22. | Compartiment avize/autorizdri D.S.P. Bh. XXI
23. | Compartiment statisticd/informaticd in sandtatea publici D.S.P. Bh. XX1I
24. | Birou R.UN.O.S. D.S.P. Bh. XX111
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Anexa nr. 2

FORMULAR DE DISTRIBUIRE A PROCEDURII OPERATIONALE

Data Diata
Nr. Structura Nume si Data .. . | retragerii g | g mows
; . ’ e Semndturd .. | Semndturd | intrdriiin
exemplar | functionald | prenume | primirii procedurii ;
" ; vigoare
inlocuite
1 Exemplarul original scanat al procedurii se pistreazi la S.T.C.M. pentru toate procedurile de
sistem sau operationale ale institutiei
2 Secretar Jurca 17.02.2025 - 17.02.2025
comisie Mihai
paritard
(exemplar nr.
7))

11
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Anexa nr. 3

FORMULAR DE EVIDENTA A MODIFICARILOR PROCEDURILOR OPERATIONALE

s > iturd
Nr. aops Data - Data N'.' . Descriere Aening kg
Editia S0 Revizie .. .| pagind . conducdtor
crt. : editiei reviziei : . modificare o
* modificatd structurd

1L 1 17.02.2025 | 0 - - -
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Anexa nr.6
Diagrama de proces — aferenti procedurii operationale

Acte normative : legi, hotiirin de guvern, ordine, elc.
Standarde de contral intern managerial
Regulamente de Organizare Funcionare 8i Ordine
Interioans

S————

Stabilesie obiectivele
specifice 3i activititile
compartimentulul

Elaboreaza
evidenta activititilor procedurale
si responsabilii

ETAPA |
Stabilirea activitifilor procedurale si a responsabilior

ETAPAT

Elaborarea propriu-2isé & procedurii openationale

Verificare,

ETAPA M
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Verfica PO

ETAPA it

inregistreazé procedura in|
Registrul de proceduri
aperationale

Verificare, avizare, aprobare

Pregedinte
Comisis de
Monitorizare

¥

Avizeaza PQ 5

Aprobé PO L g

Procedura operationala
Sprobwtkel

ETAPA IV
Distribuira/
difuzare

3

2. Indosariaza originalul PO

1. Distribuie copii PO conform Listel de difuzare a procedurii

1. Actualizeazé PO

1 @
>g&®
] Q bl
XM= 2
- g 'g 2. Arhiveazi originatul PO conform legsi
-
| = 3 e
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Anexa nr. 7

COMISIA PARITARA
Constituita prin Dispozitia Directorului Executiv nr. 170/11.03.2024
NR.
DATA:

Avdnd in vedere

Avand in vedere Dispozitia nr. 170/11.03.2024 privin constituirea comisiei paritare.
COPJOFIN......cooeree e

In conformitate cu prevederile art.13 alin. (4) si alin. (6) din Hotdrdrii de Guvern nr.
302/2022 pentru aprobarea normelor privind modul de constituire, organizare si functionare a
comisiilor paritare, componenta, atributiile si procedura de lucru ale acestora, precum i a
normelor privind incheierea si monitorizarea aplicarii acordurilor colective, coroborate cu
prevederile art 489 din Ordonata de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul Administrativ;

Motiv pentru care se emite prezentul AVIZ FAVORABIL/FAVORABIL CcU
OBIECTIUNI/NEFAVORABIL cu privire la

Mentiondm cd prezentul aviz are caracter consultativ §i vizeazd doar aspectele care se
incumba atributiilor comisiei paritare.

Presedintele comisiei: Mudura Mariana Lioara
Membri titulari ai comisiei: Cozma loana Liana
Blaga Camelia Maria

Luca Bogdan
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